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[bookmark: _Toc7482][bookmark: _Toc616][bookmark: _Toc10633][bookmark: _Toc19107][bookmark: _Toc3645][bookmark: _Toc60225402]第一章 一般问题解答
1、云南省药品集中采购平台的登录网址是什么？
答：①登录云南省药品集中采购平台门户网站http://www.ynyyzb.com.cn/
②点击云南省药品集中采购平台首页下方系统入口
[bookmark: _Toc26667][bookmark: _Toc22973][bookmark: _Toc27555][bookmark: _Toc1627][bookmark: _Toc60225403][bookmark: _Toc555684830_WPSOffice_Level1][image: ]
[bookmark: _Toc7501]第二章 关于这本手册
该用户手册包含了您在使用云南省药品集中采购平台时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式的使用依据。
	该用户手册所对应的主体为投标企业相关的机构，介绍云南省医用耗材申报系统的相关操作。

[bookmark: _Toc1158289534][bookmark: _Toc1539][bookmark: _Toc9793][bookmark: _Toc2136040654_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21402][bookmark: _Toc17071][bookmark: _Toc10077][bookmark: _Toc60225404]第三章 使用须知
[bookmark: _Toc25088][bookmark: _Toc15499][bookmark: _Toc951144879_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22460][bookmark: _Toc432937883][bookmark: _Toc60225405][bookmark: _Toc32643][bookmark: _Toc10464]3.1操作系统相关需求
	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存 
	2GB

	3
	显示器
	1024*768/256色分辨率

	4
	网络
	1M带宽

	5
	浏览器
	谷歌浏览器、360安全浏览器（极速模式）、火狐浏览器




[bookmark: _Toc60225406][bookmark: _Toc23713085_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30559][bookmark: _Toc16497][bookmark: _Toc32734][bookmark: _Toc30066][bookmark: _Toc16969][bookmark: _Toc712403545]3.2平台相关操作须知
[bookmark: _Toc1261344900_WPSOffice_Level3]3.2.1 生产企业、代理企业、生产兼代理企业具有该申报系统操作权限。
[bookmark: _Toc1612654763_WPSOffice_Level3]3.2.2 生产企业、代理企业、生产兼代理企业在系统内进行企业信息申报、注册证信息申报、产品信息申报等。
[bookmark: _Toc19879][bookmark: _Toc16892]3.3耗材申报系统业务流程图
[image: lQLPJxaumH12dLLNAjDNAtiwL3geCVqH_loDHx-0GYAUAA_728_560]

[bookmark: _Toc31470][bookmark: _Toc30532][bookmark: _Toc1145048790][bookmark: _Toc2213][bookmark: _Toc20670][bookmark: _Toc3805][bookmark: _Toc1210240107_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc60225407]第四章 登录与退出系统
[bookmark: _Toc1561][bookmark: _Toc1643][bookmark: _Toc11750][bookmark: _Toc1687857612_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30655][bookmark: _Toc26022][bookmark: _Toc1234052763][bookmark: _Toc60225408]4.1平台首页
[image: IMG_256]
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc782466583][bookmark: _Toc194005821_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27585][bookmark: _Toc60225413][bookmark: _Toc5523][bookmark: _Toc18839][bookmark: _Toc5343][bookmark: _Toc3204]4.2 用户登录与退出
[bookmark: _Toc60225414][bookmark: _Toc507][bookmark: _Toc16867][bookmark: _Toc775657401_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc13376][bookmark: _Toc27861][bookmark: _Toc16126][bookmark: _Toc1873489900]4.2.1登录
登录方式：普通账户登录。
使用用户名和密码登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc1248201317_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc18359][bookmark: _Toc27873][bookmark: _Toc20707][bookmark: _Toc1339516986][bookmark: _Toc15580][bookmark: _Toc19069][bookmark: _Toc60225418]4.2.2退出
点击下图页面右上角的【退出】按钮，退出当前系统，退出操作完成。
[image: ]

[bookmark: _Toc60225419][bookmark: _Toc23019][bookmark: _Toc13712][bookmark: _Toc8562][bookmark: _Toc1899270923_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14752][bookmark: _Toc27312][bookmark: _Toc411222519_WPSOffice_Level2]第五章 云南省医用耗材申报
[bookmark: _Toc103][bookmark: _Toc11063][bookmark: _Toc5352][bookmark: _Toc3021][bookmark: _Toc849473853_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc60225420][bookmark: _Toc20261]5.1投标企业可进行的操作
[bookmark: _Toc11175][bookmark: _Toc13202][bookmark: _Toc14040][bookmark: _Toc60225421][bookmark: _Toc32551][bookmark: _Toc814500787_WPSOffice_Level3]前提纪要
（1） 投标企业可以在企业申报管理下进行企业信息申报。
（2） 投标企业可以在注册证申报管理下进行注册证信息申报。
（3） 投标企业可以在产品申报管理下进行产品信息申报和产品信息维护。
（4） 同一目录下，同一注册证、价格相同的规格型号按一条进行申报；同一目录下，同一注册证、价格不相同的规格型号应分别申报。
（5） 产品信息申报前请先提交企业信息申报。
[bookmark: _Toc27957]5.2 申报目录管理
[bookmark: _Toc15294]5.2.1 申报目录查看
投标企业可在申报目录管理下进行查看可以申报的产品目录。用户可通过查询条件筛选产品信息。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc17558][bookmark: _Toc6154][bookmark: _Toc32656][bookmark: _Toc26331][bookmark: _Toc16179]5.3 企业申报管理
[bookmark: _Toc23512]5.3.1 企业信息申报
投标企业可在企业信息申报管理下进行企业信息申报。
企业信息申报操作步骤：
第一步：点击企业信息申报，填报企业基本信息，填写完成后保存；
第二步：保存至企业申报列表，可以点击编辑修改企业信息；
第三步：企业基本信息填报完成后，点击【提交】按钮，完成企业信息的申报。
[image: ]
企业信息申报页面：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注意：
1. 请注意：带*为必填项。
2. 在企业信息申报时，可以先保存，待核查无误后再提交。
3. 企业信息申报撤销后，所有已提交的产品信息全部撤销，请仔细核对企业信息。
4. 单条企业信息撤销次数不得超过2次，请仔细核对无误后再提交，避免影响后续申报。
[bookmark: _Toc29778][bookmark: _Toc5628]5.4 注册证申报管理
[bookmark: _Toc30040]5.4.1 注册证信息申报
投标企业可在注册证信息申报管理下进行注册证信息申报。
注册证信息申报操作步骤：
第一步：点击【注册证信息申报】按钮，进入添加注册证信息列表页面勾选完成后保存；
第二步：保存至待提交注册证信息申报列表，点击【上传附件】按钮进入注册证信息编辑页面，填写生产企业名称并上传注册证及其附件和上传生产企业授权委托书（进口产品）附件，点击【保存】按钮保存注册证信息；
第三步：注册证信息填报完成后，点击【提交】按钮，完成注册证信息的申报。
[image: ]
注册证信息申报页面：
[image: ]


[image: ]

[image: ]

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc4573]5.5 产品申报管理
[bookmark: _Toc8376]5.5.1 产品信息申报
投标企业可在产品申报管理下进行产品申报。
产品申报操作步骤：
第一步：点击产品信息申报进入申报界面；
第二步：点击【选择】按钮，选择注册证，完成注册证申报才可进行选择；
第三步：点击【选择】按钮，选择单件产品（20位医保分类代码）；
第四步：填写企业报价、选择规格型号（27位医保分类代码）并保存；
第四步：产品基本信息填报完成后，点击【提交】按钮，完成本条产品的申报。
第五步：进入产品信息维护界面，可以点击编辑修改产品信息，也可出现该条产品申报；
[image: ]
[image: ]
说明：当前页面展示的注册证均为已提交的注册证信息。
[image: ]
说明：1、当前页面展示的是该注册证已在《国家医保信息业务编码标准数据库动态维护》中维护的所有单件产品信息。
     2、当规格型号总数量和可选择规格型号数量不一致时，原则上以可选择规格型号数量为准；申报时已提交的规格型号后数量随之减少，撤销已提交该规格型号后，数量则恢复。
申报产品信息：
注册证信息
[image: ]
单件产品信息
[image: ]

价格申报信息
[image: ]
[image: ]
注意：
申报方式二选一；
(1) 省级采购平台全国最低实际采购价：需要填写省级采购平台全国最低实际采购价、选择省级采购平台全国最低实际采购价来源、上传省级采购平台全国最低实际采购价证明材料。
(2) 不具备全国省级采购平台中标（挂网）价格，医疗机构急需的医用耗材：需要填写最小使用单位(计价单位)的合同/需求价格、云南省内二级及以上公立医疗机构采购合同证明材料。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注意：
1. 请注意：带*为必填项。
2. 在产品信息申报前，请先提交企业信息申报和注册证信息申报。
3. 在产品信息申报时，可以先保存，待核查无误后再提交。
4. 同一目录下，同一注册证、价格相同的规格型号按一条进行申报；同一目录下，同一注册证、价格不相同的规格型号应分别申报。 
5. 企业申报价按最小使用单位（计价单位）报价；企业申报价不能高于最低实际采购价。
6. 企业可根据自己产品自行选择采购品种进行申报。
7. 流水号和企业名称自动生成，无需填写。
8. 省级采购平台全国最低实际采购价来源，包含云南省（半年内云南省的交易记录）。                                                 
9. 附件上传：附件格式要求：（1）文件后缀名为.pdf的文件；（2）同一处最多上传 一个文件；（3）单个文件大小不得大于10M；（4）如需上传多个文件，可以做在同一个PDF上进行上传。

[bookmark: _Toc15700]5.5.2 产品信息维护
[image: ]
未提交产品申报列表：
[image: ]
已提交产品申报列表：
[image: ]
已删除产品申报列表：
[image: ]
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