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本用户手册指导用户通过云南省药品集中采购申报系统 V3.5 登
陆， 进行集采第二、第三(部分) 和第四批中选药品协议期满续约和
申报。

本用户手册预期读者为使用此系统的所有企业用户操作人员。

用户通过云南省药品集中采购申报系统 V3.5 进行登录。 系统用户

在使用系统时， 打开浏览器(为了不影响使用， 请使用 360 安全浏览

器极速模式或谷歌浏览器)，打开如图 2-1 所示的系统登录界面

图 2-1 登录界面
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通过输入账号、密码、 填写验证码点击 按钮，便可登

录系统， 进入导航界面点击国家集采药品续约信息申报页 如图 2-2

第一批国家集采续约申报页面

图 2-2 国家集采续约申报页面

点击国家集采续约申报，即可进去申报系统页面 如图 2-3 登入系

统首页

图 2-3 登入系统首页
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该功能模块为申报企业提供企业信息以及其所属营业执照/许可

证信息的申报功能 如图 3-1 企业信息申报页面

3-1 企业信息申报页面

点击【企业信息申报】，跳转至企业信息申报页面，注意事项：

企业账号、企业名称、企业类型系统自动生成不可修改. 如图 3-2

企业信息填写页面
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图 3-2 企业信息填写页面

点击【保存】按钮并确定， 将填写的企业信息保存， 可重新修

改。点击【提交】按钮并确定， 系统将对填写的企业信息进行非空、

格式及附件是否上传校验，若通过校验，则企业信息提交成功， 页

面跳转至【企业信息已提交】列表。若未通过校验， 则企业信息提

交失败， 用户可根据相应提示信息更改相关项。点击【返回】按钮，

返回上一级。

点击【撤销申报】按钮并确定，将已提交的企业信息撤销， 可

重新编辑修改。 如图 3-3 企业已提交页面

图 3-3 企业已提交页面

注意事项：撤销次数限制 2 次，默认撤销次数为 0，撤销次数

显示 2 时无法撤销。企业信息撤销后， 所有已提交药品信息系统自

动撤销，需重新填报提交。
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该功能模块为申报企业提供药品信息的申报功能， 点击【药品

信息申报】进入申报页面。如图 4-1 药品信息申报页面

图 4-1 药品信息申报页面

点击添加产品，添加所需要申报的药品进行申报，也可输入通用名、

剂型、规格、编号进行查询。如图 4-2 药品信息填写页面
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药品来源分为国产、进口、进口分包装。药品来源为国产或者进口分

包装时，生产企业名称为投标企业名称；药品来源为进口时，生

产企业名称为进口药品生产厂家，需用户手动填写。

1、当药品来源是国产时，需要填写下面批准文号信息。

2、当药品来源是进口时。需填写下面进口药品注册证信息。

3.当药品来源是进口分包装时，需填写下面批准文号信息、进口

药品注册证信息。
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注意事项：药品来源进口和进口分包装的进口药品注册证信

息填写有所区别，当药品来源是进口时，需填写代理有效截

止日期、进口药品总代证明 (上传附件)； 当药品来源是进

口分包装时，则不需要填写。

1、流水号为系统自动生成

2.是否上市许可持有人：如果选择是，生产企业名称需自己

填写；如果填否，则系统自动生成。

点击【保存】按钮并确定，将填写的药品信息保存，可重新修

改。点击【提交】按钮并确定，系统将对填写的药品信息进行

非空、格式及附件是否上传校验， 若通过校验，则药品信息提

交成功，页面跳转至已提交药品信息列表。若未通过校验，则

药品信息提交失败，用户可根据相应提示信息更改相关项。
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点击左侧菜单栏【药品信息维护】菜单，选择需要药品进行信

息维护。如图 4-2-1 药品信息维护页面

点击【编辑】按钮，选择需要进行药品信息维护的药品填写

药品信息。

注意： 同一家企业(通用名、剂型、规格、包装材质、药品来源)

完全相同的产品不可以重复申报。

提交成功后，跳转至已提交药品，可进行查看和撤销申报



11

图 4-2-1 药品信息维护页面

：单条产品信息撤销次数不得大于或等于 2 次；

用户通过 进行登录。系统用户
在使用系统时， 打开浏览器(为了不影响使用， 请使用 360 安全浏览
器极速模式或谷歌浏览器)

技术支持联系电话：0871-65379183

本次申报附件格式统一要求： 1、附件后缀名.pdf 2、附件大小不

得超过 10M 3、同一处附件上传数量不得超过 1 个， 所需上传的相

关资料可做在同一个 pdf 上。

1、附件上传建议使用 。点击【附件上传】按钮，

正确加载页面如下图所示：

2、点击【选择】按钮， 选择需要上传的 pdf 文件， 选择完成后，

页面如下图：



112

3、点击【移除】按钮，可删除当前选择的 pdf 附件。点击【预

览】图标， 可浏览当前选择的 pdf 附件。点击【上传】按钮， 等

待页面上传 pdf 附件，待提示上传成功后， 页面自动关闭。

4、点击【附件查看】按钮，可查看当前上传的 pdf 附件，如下图。

点击【预览】图标，可浏览当前选择的 pdf 附件。点击【删除】图

标，

可删除当前上传的 pdf 附件。
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