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[bookmark: _Toc720402997_WPSOffice_Level1]



[bookmark: _Toc680831975_WPSOffice_Level1]第1章 引言



[bookmark: _Toc2145676077][bookmark: _Toc1155732158][bookmark: _Toc1380755295_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1494038087_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1440527512][bookmark: _Toc1797803500][bookmark: _Toc570807401][bookmark: _Toc1911020627][bookmark: _Toc359708625][bookmark: _Toc1782904825][bookmark: _Toc94022440_WPSOffice_Level2]1.1  编写目的


本用户手册指导用户通过云南省药品集中采购申报系统V3.0登陆，进行短缺药品申报。


[bookmark: _Toc400792391][bookmark: _Toc1919327485_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc456394070][bookmark: _Toc588511210][bookmark: _Toc645953583_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc750537458][bookmark: _Toc758253457][bookmark: _Toc1832425715][bookmark: _Toc215257906][bookmark: _Toc1442067184][bookmark: _Toc1834668535_WPSOffice_Level2]1.2  读者对象


本用户手册预期读者为使用此系统的所有企业用户操作人员。


第2章 [bookmark: _Toc1494038087_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc94022440_WPSOffice_Level1]系统登陆
[bookmark: _Toc785178808_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1703864119_WPSOffice_Level2]2.1  登陆界面
   用户通过云南省药品集中采购申报系统V3.0进行登录。系统用户在使用系统时，打开浏览器（为了不影响使用，请使用360安全浏览器极速模式或谷歌浏览器），打开如图2-1所示的系统登录界面     
[image: WechatIMG236]
[bookmark: _Toc1180119506_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1916938358_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc483420966_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc213215241_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc149815288_WPSOffice_Level2]图2-1 登录界面

通过输入账号、密码、填写验证码点击[image: WechatIMG231]按钮，便可登录系统，进入导航界面点击短缺药信息申报 如图2-2短缺药信息申报页面
[image: WechatIMG235]
[bookmark: _Toc1505832291_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc109573650_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc925538961_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1433310612_WPSOffice_Level2]图2-2 短缺药信息申报页面
点击短缺药信息申报，即可进去申报系统页面 如图2-3 登入系统首页
[image: WechatIMG237]
图2-3 登入系统首页


第3章 [bookmark: _Toc1919327485_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc1834668535_WPSOffice_Level1] 企业申报管理
[bookmark: _Toc428534942_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1094711132_WPSOffice_Level2]3.1  企业信息申报
该功能模块为申报企业提供企业信息以及其所属营业执照/许可证信息的申报功能 如图3-1 企业信息申报页面
[image: WechatIMG238]
3-1 企业信息申报页面
点击【企业信息申报】，跳转至企业信息申报页面，注意事项：企业账号、企业名称、企业类型系统自动生成不可修改. 如图3-2 企业信息填写页面
[image: ]
[image: 55555]
图3-2 企业信息填写页面
点击【保存】按钮并确定，将填写的企业信息保存，可重新修改。点击【提交】按钮并确定，系统将对填写的企业信息进行非空、格式及附件是否上传校验，若通过校验，则企业信息提交成功，页面跳转至【企业信息已提交】列表。若未通过校验，则企业信息提交失败，用户可根据相应提示信息更改相关项。点击【返回】按钮，返回上一级。
点击【撤销申报】按钮并确定，将已提交的企业信息撤销，可重新编辑修改。如图3-3 企业已提交页面
[image: WechatIMG243]
图3-3 企业已提交页面
注意事项：撤销次数限制2次，默认撤销次数为0，撤销次数显示2时无法撤销。企业信息撤销后，所有已提交药品信息系统自动撤销，需重新填报提交。
第4章 [bookmark: _Toc1703864119_WPSOffice_Level1] 药品申报管理
[bookmark: _Toc1317591675_WPSOffice_Level2]4.1  药品信息申报
该功能模块为申报企业提供药品信息的申报功能，点击【药品信息申报】进入申报页面。如图4-1 药品信息申报页面
[image: WechatIMG244]
图4-1 药品信息申报页面
  点击添加产品，添加所需要申报的药品进行申报，也可输入通用名、剂型、规格、编号进行查询。如图4-2 药品信息填写页面
[image: WechatIMG245]

注意事项：如果选不到申报目录，请在基础信息申请管理中申请增加申报目录。
[image: WechatIMG144]


注意事项：基础信息类型点击右边下拉箭头，可对通用名、剂型、规格、最小制剂单位、包装单位、包装材质、申报目录进行申请，操作如上通用名申请。
[image: 112]
药品来源分为国产、进口、进口分包装。药品来源为国产或者进口分
包装时，生产企业名称为投标企业名称；药品来源为进口时，生产企业名称为进口药品生产厂家，需用户手动填写。
1、当药品来源是国产时，需要填写下面批准文号信息。
[image: 113]
[image: 114]
2、 当药品来源是进口时。需填写下面进口药品注册证信息。
[image: 112]
[image: WechatIMG148]

3.当药品来源是进口分包装时，需填写下面批准文号信息、进口药品注册证信息。
[image: WechatIMG149]
[image: WechatIMG150]
注意事项：药品来源进口和进口分包装的进口药品注册证信息填写有所区别，当药品来源是进口时，需填写代理有效截止日期、进口药品总代证明（上传附件）；当药品来源是进口分包装时，则不需要填写。







1、 流水号为系统自动生成
2. 是否上市许可持有人：如果选择是，生产企业名称需自己填写；如果填否，则系统自动生成。
3. 可对通用名、剂型、规格、最小制剂单位、包装单位、包装材质、企业名称进行申请。
[image: WechatIMG152]
[image: WechatIMG246]
图4-2 药品信息填写页面
注意事项：1、价格填报按最小制剂单位填报。
	        2、企业申报价格项、包装（转换系数）1为必填项。
点击【保存】按钮并确定，将填写的药品信息保存，可重新修改。点击【提交】按钮并确定，系统将对填写的药品信息进行非空、格式及附件是否上传校验，若通过校验，则药品信息提交成功，页面跳转至已提交药品信息列表。若未通过校验，则药品信息提交失败，用户可根据相应提示信息更改相关项。



[bookmark: _Toc2059397508_WPSOffice_Level2]4.2   药品信息维护
点击左侧菜单栏【药品信息维护】菜单，选择需要药品进行信息维护。如图4-2-1药品信息维护页面
[image: WechatIMG247]

点击【编辑】按钮，选择需要进行药品信息维护的药品填写药品信息。

[image: 112]
图4-2-1药品信息维护页面
注意：同一家企业（通用名、剂型、规格、包装材质、药品来源）完全相同的产品不可以重复申报。

 
[image: 113]
1.流水号为系统自动生成
2.是否上市许可持有人：如果选择是，生产企业名称需自己填写；如果填否，则系统自动生成。
3.可对通用名、剂型、规格、最小制剂单位、包装单位、包装材质、申报目录进行申请。
[image: WechatIMG248]

药品来源分为国产、进口、进口分包装。药品来源为国产或者进口分
包装时，生产企业名称为投标企业名称；药品来源为进口时，生产企业名称为进口药品生产厂家，需用户手动填写。
1、当药品来源是国产时，需要填写下面批准文号信息。
2.当药品来源是进口时。需填写下面进口药品注册证信息
3.当药品来源是进口分包装时，需填写下面批准文号信息、进口药品注册证信息。
注意事项：药品来源进口和进口分包装的进口药品注册证信息填写有所区别，当药品来源是进口时，需填写代理有效截止日期、进口药品总代证明（上传附件）；当药品来源是进口分包装时，则不需要填写
[image: WechatIMG246]
注意事项：1、价格填报按最小制剂单位填报。
	        2、企业申报价格项、包装（转换系数）1为必填项。
点击【保存】按钮并确定，将填写的药品信息保存，可重新修改。点击【提交】按钮并确定，系统将对填写的药品信息进行非空、格式及附件是否上传校验，若通过校验，则药品信息提交成功，页面跳转至已提交药品信息列表。若未通过校验，则药品信息提交失败，用户可根据相应提示信息更改相关项。

第5章 [bookmark: _Toc149815288_WPSOffice_Level1] 基础信息申请管理
[bookmark: _Toc1299978257_WPSOffice_Level2]5.1  基础信息维护申请
该功能模块为申报企业提供申请添加通用名、剂型等基础信息的功能。

注意事项：如果用户在药品信息申报，通用名、剂型、规格等信息选不到

需要的信息，在该模块下可向招采中心申请添加相应信息。

点击左侧菜单栏【基础信息维护申请】菜单，跳转至基础信息申请添加页面
[image: WechatIMG249]
[bookmark: page1_4]点击【保存】按钮并确定，将填写的基础信息保存，可重新修改。点击【提交】按钮并确定，系统将对填写的基础信息进行非空、格式及附件是否上传校验，若通过校验，则基础信息维护申请提交成功，页面跳转至已基础信息申请列表。若未通过校验，则基础信息提交失败，用户，可根据相应提示信息更改相关项。点击【返回】按钮，返回上一级。

[bookmark: _Toc235940821_WPSOffice_Level2]5.2  基础信息申请列表
点击左侧菜单栏【基础信息申请列表】菜单，跳转至基础信息申请未提交列表页面。如图5-2基础信息申请未提交列表页面

[image: ]















图5-2基础信息申请未提交列表页面
点击【编辑】按钮，可对已保存的基础信息重新修改。点击【基础信息申请已提交】按钮，跳转至基础信息申请已提交列表页面。

[bookmark: _Toc1094711132_WPSOffice_Level1]如图5-3基础信息申请已提交列表页面
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[bookmark: _Toc1202566185_WPSOffice_Level2]图5-3基础信息申请已提交列表页面

点击【撤销】按钮并确定，将已提交的基础信息撤销，可重新编辑修改。注意事项：审核状态为【未审核】企业可撤销申请，审核状态为【审核通过】或【审核不通过】时，企业不可撤销申请。
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