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[bookmark: _Toc26624]1:系统登陆
点击中药交易管理（饮片、配方颗粒）
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[bookmark: _Toc18559]2：目录管理
[bookmark: _Toc11278]2.1挂网目录查询
医疗机构可以查看挂网的药品信息，可以根据药品名称或者厂家进行查询然后将挂网产品添加到医院的院内目录。
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[bookmark: _Toc15468]2.2院内目录管理
添加到院内目录的药品点击设置主配送企业进入确认模块，选择配送企业后点击确认，设置主配送成功。添加到院内目录的产品可以进行删除或勾选后批量删除
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[bookmark: _Toc15269]2.3二次议价管理
可以根据议价状态查看产品信息，点击查看报价记录可以根据产品信息查看企业和医疗机构的议价记录。（注意：集采药品不可进行议价）
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点击新增议价：医疗机构进行报价，报价区间的红旗图标可以根据医疗机构的报价高低情况进行滑动提示。
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[bookmark: _Toc18606]2.4院内目录管理（品种）
带量项目约定量层级为品种的需要在院内目录管理（品种）中设置配送关系，带量项目约定量层级为产品的需要在院内目录管理里面设置配送关系。
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[bookmark: _Toc28256]3:采购计划管理
[bookmark: _Toc4116]3.1采购计划管理
该目录有多个模块可以查询和操作，点击采购计划管理，点击新增，可以创建采购计划，输入采购数量选择配送企业后点击保存。
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在采购计划管理页面查看保存的采购计划，可以进行提交或者删除。[image: ]

选择提交采购计划弹出采购信息页面，维护好信息点提交。[image: ]
[bookmark: _Toc18185]3.2采购计划审核
待审核模块显示已提交的采购单，点击审核可以选择（审核通过，审核不通过）在已审核模块选择批量发送，可以在已发送模块查看。
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[bookmark: _Toc4264]3.3库房管理
点击库房管理，可以删除之前的地址信息，也可以进行修改和新增。
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[bookmark: _Toc24643]4:收货管理
[bookmark: _Toc17467]4.1收货管理
医疗机构可以按订单收货和按照明细收货,选择按订单收货，点击进入收货详情可以进行确认收货和拒绝收货。
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按明细收货，可以根据订单明细进行确认收货和拒绝收货，也可以进行批量确认。
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[bookmark: _Toc22382]5:采购订单管理
[bookmark: _Toc31284]5.1采购订单管理
可以查看医疗机构提交的采购单，待发货订单可以批量删除和导出，已完成的订单只能查看和导出
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[bookmark: _Toc28593]5.2订单明细跟踪
可以根据订单编号，日期或者产品名称查询具体的订单明细。
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[bookmark: _Toc23801]6:合同管理
[bookmark: _Toc13906]6.1创建主配合同
点击项目名称可以选择相应项目，点击创建合同点击添加产品后选择主配企业和申报企业填写好约定两和相关信息后生成合同。
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[bookmark: _Toc26470]6.2创建补充合同
创建补充合同操作步骤和主配合同一致（注意：补充合同和报量无关）。
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[bookmark: _Toc31422]6.3合同管理
  点击合同管理可以根据签署状态，合同类型和项目名称等进行查询，合同列表可以根据合同列表进行查看导出和下载附件。
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合同明细管理可以查看明细签订状态，也可以对合同明细列表的合同进行操作，已签订的合同可以申请作废。
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品种合同明细管理可以根据明细签订状态进行查看和列表进行导出。
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