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[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc17500][bookmark: _Toc18762][bookmark: _Toc520799914][bookmark: _Toc34402699]第一章 关于这本手册
该用户手册包含了您在使用云南省药品和医用耗材招采管理子系统时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式的使用依据。
该用户手册所对应的主体为投标企业相关的机构，介绍云南省药品和医用耗材招采管理子系统药品申报的相关操作。
第2章 [bookmark: _Toc21092] 申报流程图
[image: 耗材申报管理]

特别说明：
1、生产批件、进口药品注册证和港澳台药品注册证（医药产品注册证），药品名称、剂型、规格与参加招标采购的药品一致，且在效期内。复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。
2、药品说明书，说明书应体现药品批准文号及生产厂家。说明书全文须清晰可见。复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。
3、质量类别，需提供相应证明文件复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。《中国药品上市目录集》、国家药品监督管理局发布的仿制药质量和疗效一致性评价参比制剂认定公告截图、药品注册批件或药品补充申请批件；上市目录集、公告截图所示企业与申报企业、生产企业不同的，应提供相应的企业关系证明材料。
4、企业申报价格，按包装单位价申报（保留至小数点后两位的价格）。
5、最小制剂单位价格，系统根据企业申报价格自动换算最小制剂单位价格，企业无需申报，最小制剂单位价格为企业申报价格按除法换算，四舍五入后保留至小数点后四位的价格。
6、全国省级集中采购平台最低实际采购价格，按包装单位价申报。
7、全国省级集中采购平台最低实际采购价格证明材料，提供省级平台交易记录证明截图加盖鲜章扫描上传。（注：申报质量类别的产品，需在此处附带申报省级平台所认定其质量类别的证明截图加盖鲜章扫描上传）
8、三省价格，按包装单位价申报。
9、进口总代授权委托书（进口生产企业出具给国内总代理商的授权书），进口药品国内总代理需上传。格式自拟，外文原件资料需提交经公证部门公证中文翻译文本。复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。


[bookmark: _Toc20744]第三章 操作使用指南
1. [bookmark: _Toc25010]系统登录
[bookmark: _Toc2912][bookmark: _Toc15014]1.1 进入云南省药品集中采购平台
使用浏览器打开网址进入：http://www.ynyyzb.com.cn/home.html
（1）点击界面“招采子系统入口”进入
[image: ]

（2）点击界面“医药采购登录”
[image: ]

（3）进入系统选择“药品招标管理”
[image: ]

[bookmark: _Toc15586]第四章 系统功能模块
1. [bookmark: _Toc17686]信用评价管理
[bookmark: _Toc7471]1.1信用承诺书查询
第一步：输入企业名称、审核状态可以查询到该信用承诺书，查询后在信用承诺书列表中查看。[image: ]
第二步：点击新增承诺书可以对企业承诺书进行维护，保存或保存并提交。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc10867]企业资质管理
[bookmark: _Toc19184]2.1我的企业信息
第一步：维护企业资质信息，不同企业类型需维护不同的资质信息，提交后管理端可进行查询。
第二步：维护完成后进行保存或提交。[image: ][image: ][image: ]
注：（1）法定代表人授权书，原件扫描上传。
（2）企业营业执照，生产经营范围与所申报品种一致，且在有效期内。若有更名情况应提供相关证明或说明。复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。
（3）药品生产（经营）企业许可证，生产企业上传生产许可证，代理企业上传经营许可证。药监局颁发的药品生产（经营）许可证，生产（经营）范围与所申报品种一致，且在有效期内。复印件（加盖鲜章）或原件扫描上传。
3. [bookmark: _Toc13778]药品资质管理
[bookmark: _Toc24720]3.1医保药品代码查询
第一步：查询生产/代理企业在国家医保动态维护平台维护且已公示的医保药品编码信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc27865]3.2我的药品库 
生产/代理企业通过勾选医保药品代码添加至我的药品库，维护药品资质信息，系统验证通过后完成提交。
第一步：查看我的药品库待提交列表，点击【删除】按钮可删除未提交药品资质信息。
[image: ]
第二步：添加勾选医保药品代码。
[image: ]
第三步：维护药品资质信息，选择药品属性、药品类别、药品来源、质量层次，上传药品批件和药品说明书附件，系统验证通过后进行保存提交。
[image: ]
[image: ]
第四步：查看已提交药品资质详情。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc30306]药品申报管理
[bookmark: _Toc4813]4.1药品信息申报
生产/代理企业查询申报项目，确认项目承诺书后通过勾选本企业已提交且未申报或未挂网的药品库信息添加至药品申报待提交列表，维护药品价格信息，系统验证通过后完成提交。
第一步：查询药品项目信息。[image: C:/Users/HUAWEI/Desktop/1.项目截图.png1.项目截图]
第二步：勾选药品资质。[image: ]
第三步：药品价格申报，填写企业申报价、全国省级平台最低实际采购价、全国省级平台最低实际采购价省份、全国省级平台最低实际采购价证明材料等，系统验证通过后完成保存并提交。[image: ]

[image: C:/Users/HUAWEI/Desktop/药品价格.png药品价格][image: ][image: ]
第四步：查看已提交药品申报列表[image: ]
国谈同通用名项目如下（谈判药品新增包装也可以按此操作申报）：
[image: 2.项目截图2]
[bookmark: _Toc1513]4.2药品公开查询
生产/代理企业查询已公开的药品申报信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc14636]4.3药品公示查询
生产/代理企业查询公示中的药品申报信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc2189]4.4药品公布查询
生产/代理企业查询公布中的药品申报信息。[image: ]
5. [bookmark: _Toc29209]药品申诉质疑
[bookmark: _Toc13529]5.1申诉质疑查询
生产/代理企业选择公示中的药品信息进行申诉或质疑，信息录入完成且系统校验通过后完成提交。生产/代理企业可查询已申诉、已质疑和被质疑的信息。
第一步：查看申诉质疑未提交列表。
[image: ]第二步：新增申诉/质疑单，生产/代理企业选择业务类型，勾选公示中的药品信息，填写详细说明和联系人、联系电话并上传附件，系统验证通过后完成提交。[image: ]
第三步：生产/代理企业查询本企业已提交的申诉明细列表。
[image: ]
第四步：生产/代理企业查询本企业已提交的质疑明细列表。
[image: ]
第五步：生产/代理企业查询本企业申报产品的被质疑明细列表。
[image: ]
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